Obec Uréice, 798 04 Uréice 81

Smérnice ¢. 22/2014

0 poskytovani informaci dle zdkona & 106/1999 Sb., 0 svobodném p¥istupu
k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisi.

Rada obce Urtice vydala dne 26.3.2014 svym usnesenim ¢&. 61/244/22 v souladu
s ustanovenim § 102 odst. 3 zdkona & 128/2000 Sb., o obcich (obecni zi{zeni), ve znéni
pozdgjsich predpisti, tuto smérnici:

ClL1
Utel smérnice
Tato smérnice upravuje postup Obecntho ufadu Uréice pii vyfizovani Zadosti o informace
podanych v souladu se zdkonem & 106/1999 Sb., 0 svobodném piistupu k informacim, ve
znéni pozd&jsich predpist (dale jen ,,zakon o svobodném pfistupu k informacim®).

ClL.2
Zakladni pojmy

1. Povinnym subjektem jsou stitni organy a organy Uzemni samospravy, které maji
podle zakona povinnost poskytovat informace vztahujici se k jejich pusobnosti
(Obecni ufad Uréice).

2. Informaci je jakykoli obsah nebo jeho ¢&ast v jakékoliv podobg, zaznamenany na
Jakémkoliv nosici, zejména obsah pisemného zdznamu na listing, z4znamu uloZeného
v elektronické podob& nebo zaznamu zvukového, obrazového nebo audiovizudlniho.

3. Zadatelem je kazda fyzicka i pravnick4 osoba, kterd 74d4 o informaci podle zakona o
svobodném pfistupu k informacim.

4. Zverejnénou informaci je takova informace, ktera miZe byt vzdy znovu vyhledéna a
ziskéna, zegjména vydana tiskem nebo na jiném nosi¢i dat umoZiujicim zapis a
uchovéni informace, vystavend na vfedni desce, s moznosti dalkového piistupu nebo
umisténd v knihovné poskytujici vetejné knihovnické sluzby.

3. Povinné zvefejiiované informace upravuje § 5 odst. 1 a 2 zékona o svobodném
pristupu k informacim. Tyto informace Jsou zvefejnény na webovych strankach obce
WWw.urcice.cz.




CL3
Poskytovani informaci

Informace se zadateli poskytuji:
1. zvefejnénim - obecni ufad zvefejiiuje informace podle § 5 zdkona o svobodném
pristupu k informacim na Gfedni desce, elektronické tifedni desce obecniho tfadu a na
webovych strankdch www.urcice.cz.

2. na

zakladg Zadosti — informacemi na poZzadani se rozumi veskeré ostatni informace,

které ma obecni ufad k dispozici, piidemZ tyto nendlez{ do zékladnich informaci a
jejich poskytnuti neni dle § 7 - § 12 zékona o svobodném pfistupu k informacim
omezeno. Za poskytnuti informaci na zaklad¢ Zadosti je zodpoveédny zaméstnanec, u
kterého je informace k dispozici (vzor Zadosti o poskytnuti informace je uveden
v ptiloze ¢.1 smérnice).

Pisludny

informace:

1.

ClL 4
Neposkytnuti informace a uplatnéni prava na omezeni informace
zamé&stnanec posoudi obsah poZadované informace a vylou¢i zng& vSechny

které nelze z divodt uvedenych v ust. § 7 — 10 zdkona o svobodném prFistupu
k informacim poskytnout:

ochrana utajovanych informaci

ochrana informaci tykajicich se osobnosti, projevi osobni povahy, soukromi
fyzické osoby a osobnich daji, tyto informace budou poskytnuty pouze v souladu
s piedpisy, upravujicimi jejich ochranu

ochrana obchodniho tajemstvi

ochrana dvérnosti majetkovych pomérti

u kterych miize povinny subjekt uplatnit prdvo na omezeni poskytnuti
informaci dle ust. § 11 odst. 1 zdkona o svobodném pristupu k informacim:
informace se vztahuje vyluéné k vnitinim pokyntiim a personalnim predpisiim oU
jde o novou informaci, kterd vznikla pii piipravé rozhodnuti, pokud zakon
nestanovi jinak. To plati jen do doby, neZ se p¥iprava ukon¢i rozhodnutim.

pokud dle ust. § 11 odst. 2 zikona o svobodném pFistupu k informacim:

jde o informaci vzniklou bez pouZiti vefejnych prostiedkil, ktera byla pfedana
osobou, jiZ takovou povinnost zakon neuklada, pokud nesdélila, Ze s poskytnutim
informace souhlasi

informaci zvefejiiuje podle zvlastniho zédkona (napf. zdkona o stitni statistické
sluzb®) v predem stanovenych pravidelnych obdobich az do nejblizsiho
nasledujiciho obdobi

by tim byla porusena ochrana prav téetich osob k ptedmétu prava autorského (napt.
autorsky zakon)

pokud dle ust. § 11 odst. 3 aZ 6 zikona o svobodném pristupu k informacim:
se jedna o probihajici trestni Fizeni, ¢innosti pifslus$né organizatni slozky MF
podle zvlastniho zkona.

CLS
Vyftizovani Zadosti o informaci

Informace jsou poskytovany na zakladé ustni nebo pisemné zadosti a to i prostfednictvim site
elektronickych komunikaci:

1.

2,

Zadosti sdélené telefonicky:
jsou vyfizovany neformalng, bezodkladné a bezplatn,
Zadosti podané ustné — osobné:



- Jjsou vyfizovany neformalng, v ptipads, Ze zadatel poskytnutou informaci
nepovazuje za dostadujici, 7adateli se doporuéi podani pisemné Zéadosti,

3. Zidosti podané pisemné:

- za pisemnou Zadost se povazuje zadost, ze které je ziejmé, Ze se zadatel domah4
poskytnuti informace ve smyslu zakona o svobodném piistupu k informacim, dale
musi byt zfejmé kdo ji &ini (jméno, prijmeni, datum narozeni, adresu trvalého
pobytu, piip. adresu pro dorudovani — u fyzické osoby, nazev, IC, adresu sidla,
adresu pro doruovani —u pravnické osoby), a dale sd&leni komu Jje Zadost uréena.

CL 6
Den podani Zadosti
Z4dost je podéana dnem, kdy ji pifjemce obdrzel:
1. osobné — do podatelny obecniho utadu
2. prostiednictvim internetu — na e-mailovou adresu podatelna@urcice.cz
3. prostiednictvim datové schranky — ID schranky: mbhbath
4. postou.

CL 7
Evidence Zadosti
Pisemné Zadosti o informace Jsou evidovany, v evidenci je sledovan zejména zpiisob a termin
vyfizeni.

CL§
Lhiity pro vyFizeni 7adosti

Pfi vyfizovani Zadosti o poskytnuti informace postupuje obecni ufad podle ust.§ 6 a § 14

zékona o svobodném piistupu k informacim, ktery stanovi lhiity pro vytizovani zadosti:

1. do 7 dnii po obdr¥eni Zadosti povinny subjekt sd&li Zadateli, e véc nepatii do
jeho plisobnosti a Zadost odloZ{

2. do 7 dni po obdrZeni zadosti povinny subjekt vyzve Zadatele k upfesnéni nebo
doplnéni Zadosti a stanovi lhitu 30 dnd ode dne doruceni vyzvy, neni-li v této
Ihite informace uptesnéna, rozhodne o odmitnuti Zé&dosti

3. do 7 dnii po obdrZeni Zadosti povinny subjekt sd&li Zadateli, ¥e informace je
zvefejnéna a kde tuto zvefejnénou informaci zisks

4. do 15 dnii po obdrzeni zadosti, pfip. ode dne jejiho doplnéni povinny subjekt
poskytne informaci (danou Ihiity Ize ze zavaZznych divodi prodlouZit a to max. o
10 dni s tim, Ze je Zadatel o prodlouZent lhiity i o jeho diivodech véas informovan).

CL9Y
Zverejnéni informaci poskytnutych na zadost
Obecni Giad do 15 dnt od poskytnuti informaci na Z4dost zvetejni dotaz i odpovéd’ zpiisobem
umoziiujicim dalkovy pfistup. Pied zvetejnénim informaci na webovych strankdch zajisti
anonymizaci osobnich tdajii (datum narozeni, adresu, kontaktni uidaje apod.).

CL 10
Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti a odvoldni proti rozhodnuti o odmitnuti Z4dosti
Pokud obecni ufad Z4dosti, byt i jen z&asti, nevyhovi, vyda ve [hité pro vyfizeni Zadosti
rozhodnuti 0 odmitnuti Zadosti, popit. o odmitnuti ¢4sti Zadosti.
Proti rozhodnuti o odmitnuti zadosti lze podat odvolani do 15 dnd od dorudeni tohoto
rozhodnuti nadfizenému orgénu prostednictvim podepsaného obecniho Giadu.



W

ClL 11
StiZznost na postup p¥i vyFizovani Zidosti o informace
StiZnost na postup pii vyiizovani Zadosti o informace mtZe podat Zadatel:
1. ktery nesouhlasi s vyfizenim Zadosti odkdzanim na zvefejnénou informaci
2. kterému po uplynuti zikonem stanovené lhiity pro poskytovani informace nebyla
informace poskytnuta a nebylo vydéano rozhodnuti o odmitnuti zadosti
3. kterému byla informace poskytnuta &asteéné, aniZ bylo o zbytku Zadosti vydano
rozhodnuti o odmitnuti Zadosti
4. ktery nesouhlasi svy$i uhrady nebo svy$i odmény pozadovanymi v souvislosti
s poskytovanim informaci.
Stiznost lze podat pisemné nebo Gstné do 30 dni od dorudeni sd€leni odkazujiciho na
zvefejnénou informaci, sdéleni o odloZeni zadosti nebo sd&leni o poZadované vysi Ghrady
nakladd nebo do 30 dnfi od uplynuti lhity pro poskytnuti informace. Pokud Zadatel podal
Gstn{ stiznost, kterou nelze ihned vy¥idit, pofidi o ni obecni Gfad pisemny zdznam.

CL 12

Uhrada nédkladi v souvislosti s poskytnutim informaci
V ptipadg, Ze bude obecni uiad za poskytnuti informace poZadovat thradu, pisemné oznami
tuto skutednost spolu s vysi thrady Zadateli pfed poskytnutim informace. Z ozndmeni musi
byt ziejmé, na zakladé jakych skute¢nosti a jakym zplisobem byla vySe Ghrady vycislena.
Pokud Zadatel do 60 dnd ode dne oznameni vySe pozadované Ghrady tuto nezaplati, obecni
ufad Zadost odlozi. Stanovenou ¢&astku je mozné uhradit v hotovosti na pokladné nebo
prevodem na bankovni Gget 4060003682/6800, variabilni symbol bude ptidélen individualng
(sazebnik tihrad za poskytovani informaci je uveden v pfiloze ¢. 2 smérnice).

CL 13
Vyroéni zprava
Po projednani vradé obce je vyroéni zprdva o &innosti v oblasti poskytovani informaci
zvefejnéna v terminu do 1. biezna nasledujictho roku za pfedchézejici kalendaini rok na
utedni desce obecniho Gfadu a na webovych strankach obce www.urcice.cz.

Cl 14
Zavéretna ustanoveni
1. Touto smé&rnici se rusi ,,Smémice k poskytovani informaci podle zdkona ¢. 106/1999
Sb., o svobodném pfistupu k informacim® ze dne 1.1.2000.
2. Postup touto smérnici neupraveny se iidi zdkonem ¢&. 106/1999 Sb., o svobodném
piistupu k informacim, ve znéni pozdgjsich piedpist.
3. Tato smérnice nabyva ucinnosti dne 26.3.2014.
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Vlastimil KonSel
starosta obce
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Pfiloha ¢&. 1

ZADOST O POSKYTNUTI INFORMACE
podle zdkona &. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim,
ve znéni pozdé&jsich predpist

Povinny subjekt: Obecni utad Urdice
Urcice §1
798 04

.................................................................................................................

.....................................................................................................

......................................................

Zadam o poskytnuti nasledujici informace:

Zpiisob poskytnuti informace: (zaskrtnete zvoleny zplisob)

D Zaslatna adresu....................... §5 R 5B B baersssmenin v e o 0 o 0 wensmtovese o g 8 8 8 $ AN £ & ) 3 5 EHahTn PR
[] Zaslat e-mailemm...........ooooiiiiiiiii
[J K osobnimu vyzvednuti na OU

D Zaslat datovou SChranKou. ..o

W omennn 6345 15 sssismme dne..........ooceoeee $55 65 BHBNIERLS 2 n s s 0 2m nmrs
podpis Zadatele



Pfiloha &. 2

Sazebnik ihrad za poskytovani informaci

Tento sazebnik stanovi v souladu s ustanovenim § 17 zékona ¢&. 106/1999 Sb., o
svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozd€jsich piedpist, a natizeni vlady &.
173/2006 Sb., o zasadach stanoveni thrad a licentnich odmén za poskytovani
informaci podle zdkona o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozd&jsich
predpist, vysi Ghrad za poskytovani informaci.

a) Uhrada za pofizeni fotokopie a tisku:

- Cernobila kopie A4 jednostranné 4,- K¢
- Cernobila kopie A4 oboustranng 6,- K&
- Cernobila kopie A3 jednostranng 8,- K¢
- Cernobila kopie A3 oboustranng 10,- K¢
- Barevnd kopie A4 jednostranné 10,- K¢
- Barevna kopie A4 oboustranné 20,- K¢
- Barevnd kopie A3 jednostranné 20,- K¢
- Barevna kopie A3 oboustranng 30,- K¢
b) Kopirovani na jiné nosiée informaci:

CDaDVD 60,- K¢

¢) Néklady za postovné: dle platného postovniho sazebniku.
d) Néaklady na mimofadn& rozsahlé vyhledavani informaci:
thrada za hodinu vyhledavani informaci 200,- K¢



